AHMET ANDİÇEN TİCARET MESLEK  LİSESİ 2010-2011 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI MUHASEBE 1 DERSİ (6 saat)

10. SINIFLAR    ÜNİTELENDİRİLMİŞ (MODÜL) YILLIK PLANI

	AY
	HAFTA
	SAAT
	HEDEF VE DAVRANIŞ
	KONULAR
	YÖNTEM VE TEKNİKLER
	KAYNAKLAR
	DEĞERLENDİRME



	EYLÜL


	MODÜL 1 : TİCARİ DEFTER VE BELGELER

	
	1
	6
	-Tacirlerin kullanacağı ticari defter ve belgeleri tanır

-Defter tutma sorumluluğunu kavrar
-Tasdik edilecek defterleri bilir
-Tasdik edilecek defterleri bilir
-Tasdik zamanlarını bilir, Defter tasdik bilgi formunu düzenleyebilir
	DEFTER TUTMA SORUMLULU.
  -Defter Tutmanın Amaçları

  -Defter Tutacaklar

  -Defter Tutmayacaklar
  -Tutulması Zorunlu Defterler

DEFTERLERİN TASTİKİ

-VUK’a Göre Tasdik Edilecek Defterler
 -TTK’ya Göre Tasdik Edilecek Defterler
 -Tasdik Zamanları
 -Tasdik Yeri
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	2
	6
	-Defterlerin kayıt düzenini ve Defterlere kayıt zamanını bilir
-Defterlerin saklanması  ile ilgili bilgileri bilir
	DEFTERLERİN KAYIT DÜZENİ, SAKLANMASI VE İBRAZI

  -Defterlerin Kayıt Düzeni

  -Defterlerin Kayıt Zamanı
  -Belgelendirme                                                                                                        

  -Defterlerin Saklanması
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	EKİM
	MODÜL 2 : VERGİ DAİRESİ İŞLEMLERİ

	
	1
	6
	-Tacirin maliyeye karşı sorumluluklarını öğrenir                                                                     -İşe başlama bildirimi düzenleyebilir  

-Adres değişikliği dilekçesi düzenleyebilir                                    -İşi bırakma bildirimini düzenleyebilir
	TACİRİN MALİYEYE KARŞI SORUMLULUKLARI

-Bildirimlerde Bulunmak
  -İşe Başlamayı Bildirme
  -İşi bırakmayı Bildirme
  -Yoklama Fişi

-Kira Kontratı
-Vergi Levhası Asmak
-Ödeme Kaydedici Cihaz Kullanmak

-Ödeme Kaydedici Cihaz Kullananlar

-Cihazın Alınması ve satışı -Z Raporu
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	
	2
	6
	-Maliyeye karşı görevlerini yerine getirmez ise hangi cezalarla karşılaşacağını bilir
	  -Vergi Suç ve Cezaları

  -Vergi Zıyaı (Kaybı) Cezası

  -Usulsüzlükler ve Cezaları
  -Hürriyeti Bağlayıcı Suç ve Cezalar
  -Ceza İhbarnamesi                                                                                                  

  -Ceza Tutanağı   
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	
	MODÜL 3 : BELEDİYE İŞLEMLERİ

	
	3
	6
	-Tacirlerin belediyeye karşı sorumluluklarını öğrenir

-Çalışma ruhsatı başvuru formunu düzenler
-İlan ve reklam vergisi levhasını ve Emlak vergisi beyannamesini temin eder düzenleyebilir

-Çevre temizlik vergisi beyannamesini temin eder düzenleyebilir
	-TACİRİN BELEDİYEYE KARŞI SORUMLULUKLARI
 -İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Alma
 -Hafta Sonu ve Tatil Çalışma Ruhsatı Alma

 -Müracaat İşlemleri

 -Ruhsat Almak
-İlan ve Reklam Vergisi Levhası Alma

-Emlak Vergisi Beyannamesi
-Çevre Temizlik Vergisi Beyannamesi
-Çevre Temizlik Vergisi Bildirimi Düzenlemek
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	EKİM
	MODÜL 4 : SOSYAL GÜVENLİK 1

	
	4
	6
	-Tacirin Sosyal Sigortalar Kurumu'na karşı sorumluluklarını öğrenir 

-İşyeri bildirgesini düzenleyebilir

-İşe giriş bildirgesini düzenleyebilir         
                                   
	TACİRİN SOSYAL SİGORTALAR KURUMUNA KARŞI SORUMLULUKLARI

  -İşyeri Bildirgesi Düzenleme
  -İşe Giriş Bildirgesi Düzenleme

  -İşe Giriş Bildirgesini Elde Düzen
  -Sigorta Sicil Kartı
(I.YAZILI SINAV)
ATATÜRK MİLLİYETÇİLİĞİ
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	I.YAZILI SINAV

	KASIM
	1
	6
	-Ücret ve unsurlarını öğrenir

-Ücret bordrosunu tanır
-Normal ücreti hesaplayabilir

-Aylık prim ve hizmet bildirgesini düzenleyebilir.
-Vizite kağıdı düzenleyebilir

-SSK'ya karşı diğer sorumlulukları bilir

	-Aylık Ücret Bordrosu

 -Ücretin Tanımı

 -Ücretin Unsurları
 -Aylık Ücret Bordrosu Şekli

 -Normal Ücret Hesaplaması
-Fazla Mesaili Ücret Hesaplaması

 -İzinli ve Raporlu Ücret Hesaplaması 

 -Aylık Prim ve Hizmet Bildirgesi

-Sigortalı Eksik Gün Bildirim Formu
-Vizite Kâğıdı

-Sağlık Karnesi
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	2
	6
	 Öğrenciler e-bildirge ve SSK işlemlerini bilirler
	-E Bildirge

-E- Bildirge verme şartı

-İşveren e- bildirge işlemleri

-İşçi e- bildirge işlemleri
ATATÜRK İLKE VE İNKİLAPLARI
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	MODÜL 5 : SOSYAL GÜVENLİK 2

	
	3
	6
	Bağımsız çalışanlarda sigortalılığın kavratılması.
	-BAĞIMSIZ ÇALIŞANLARDA SİGORTALILIK (4/1-b)

  -4/1-b sigortalısı sayılanlar

  -sigortalılığın başlangıcı.
  -İsteğe bağlı sigortalılık.
  -Sigortalı sayılmayanlar.

  -Prim oranları
  -Prim Hesabı
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	KASIM
	MODÜL 6 :   İŞKUR, ÇALIŞMA VE SOSYAL GÜVENLİK BAKANLIĞI İŞLEMLERİ

	
	4
	6
	-Tacirlerin İŞ-KUR ve Çalışma Müdürlüğü'ne karşı sorumluluklarını öğrenir
-İş-Kur bildirge ve beyannamelerini düzenleyebilir
-Kıdem ve ihbar tazminatına hak kazananları öğrenir
	-İŞ-KUR VE ÇALIŞMA MÜDÜRLÜĞÜNE KARŞI SORUMLULUKLAR

  -Bölge Çalışma Müdürlüğüne Karşı Sorumluluklar
  -İş- Kur
  -Kıdem Tazminatı ve Kıdem
  - Tazminatına Hak Kazanma
  - İhbar Tazminatı ve İhbar Tazminatına    Hak Kazanma
(II.YAZILI SINAV)
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	II.YAZILI SINAV

	
	MODÜL 7 : TİCARET SİCİLİ İŞLEMLERİ

	
	1
	6
	-Tacirin ticaret siciline karşı sorumluluklarını öğrenir
-Tescil işleminin ne şekilde gerçekleşeceğini bilir
-İlan işlemini öğrenir

-Ticaret sicil gazetesini tanır


	-TACİRİN TİCARET SİCİLİNE KARŞI SORUMLULUKLARI

-TTK’ya Göre Tacirin Sorumluluk.

-Tescil İşlemi

-Tescil Edilecek Hususlar
-Tescil Dilekçesi

-İlan İşlemi

-Sicil Talebinin Reddedilmesi

-Ticaret Sicili Gazetesi
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe

 belgeleri
	

	
	MODÜL 8 :MESLEK KURULUŞLARINA KARŞI SORUMLULUKLARI

	
	2
	6
	-Mesleki kuruluşlara kayıt yapmayı öğrenir.

	-TACİRİN MESLEK KURULUŞLARINA KARŞI SORUMLULUKLARI

- Kayıt işlemi

  - Gerçek Kişilerin Kayıt İşlemi

  - Tüzel Kişilerin Kayıt İşlemi

  - Oda Kayıt Beyannamesi

- Oda Aidatları

   - Aidat Ödemek

   - Kontrol

   - Oda Üyelerinin Hakları
	
	
	

	
	MODÜL 9 : PERAKENDE SATIŞ BELGELERİ
	

	
	3
	6
	-Öğrenci Fatura düzenleyebilecektir


	-YAZARKASA  KULLANIMI

-Yazarkasa ve Önemi

-Yazarkasa Kullanımı
-POST MAKİNASI KULLANIMI

-Post makinesi ve Önemi

-Post makinesi Kullanımı
-PERAKENDE SATIŞ FİŞİ

-Tanımı ve Şekli

-SERBEST MESLEK MAKBUZU

-Tanımı ve Şekli
-ADİSYON

-Tanımı ve Şekli
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	MODÜL 10 : FATURA VE İRSALİYE

	
	4
	6
	-Öğrenci Sevk İrsaliyesi düzenleyebilecektir
	-VUK'DA YER ALAN BELGELERİ DÜZENLEMEK

-Fatura

  a. Tanımı   b. Şekli ve Düzeni
-Alış Faturası      -Satış Faturası
-Sevk İrsaliyesi

  a. Tanımı   b. Şekli
-Alış İrsaliyesi      -Satış İrsaliyesi
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	5
	6
	Öğrenci İrsaliyeli Fatura düzenleyebilecektir
-Öğrenci Taşıma İrsaliyesi düzenleyebilecektir
-Öğrenci Sigorta Poliçesi düzenleyebilecektir
	-İrsaliyeli Fatura

  a. Tanımı

  b. Şekli

-Taşıma İrsaliyesi

  a. Tanımı

  b. Şekli
-Sigorta   Poliçesi       
    (III.YAZILI SINAV)                                  
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	III.YAZILI SINAV

	OCAK
	MODÜL 10 : FATURA YERİNE GEÇEN BELGELER

	
	1
	6
	-Öğrenci Gider Pusulası düzenleyebilecektir
-Öğrenci Müstahsil Makbuzu düzenleyebilecektir

-Öğrenci Günlük Müşteri Listesi düzenleyebilecektir

	-FATURA YERİNE GEÇEN BELGELERİ DÜZENLEMEK

-Gider Pusulası

  a. Tanımı Ve Tarafları
  b. Şekli     
  c. Düzeni
-Müstahsil Makbuzu

   a. Tanımı ve Tarafları

   b. Şekli
   c. Düzeni
-Günlük Müşteri Listesi

   a. Tanımı ve Tarafları

   b. Şekli
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	2
	6
	-Öğrenciler Yolcu Listesi düzenleyebilecektir
	-Yolcu Listesi 

  a. Tanımı ve Tarafları

  b. Şekli 
  c. Düzeni
  d. KDV Hesaplaması
 e. Elde ve bilgisayarda düzenlenme
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	MODÜL 11 : TÜRK TİCARET KANUNDA YER ALAN BELGELER

	
	3
	6
	--Serbest meslek kazanç özetini çıkarabilecektir

-Kar veya zararı bulabilecektir


	-KAMBİYO SENETLERİ

-Bono

  a. Tanımı
  b. Şekli

  c. Düzenlenmesi
  d. Ciro İşlemleri

  e. Tahsil ve Takip İşlemleri
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	YARIYIL TATİLİ

	ŞUBAT
	2
	6
	-Öğrenci bono düzenleyebilecektir
-Öğrenci çek düzenleyebilecektir
-Öğrenci poliçe düzenleyebilecektir

	-Çek

  a. Tanımı

  b. Şekli

  c. Düzenlenmesi
-Poliçe

  a. Tanımı

  b. Şekli

  c. Düzenlenmesi   
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	MODÜL 12 : MENKUL KIYMETLER

	
	3
	6
	Yatırım hakkında ve piyasalar hakkında bilgi sahibi olacaklardır
- Öğrenci hisse senidi almayı, satmayı ve türlerini öğrenecektir
	YATIRIM VE PİYASALAR

-Yatırım
-Piyasalar
-HİSSE SENETLERİ                                                                                             -Hisse Senetlerinin Tanımı                                                                                      -Türleri
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	
	1
	6
	-Öğrenci tahvil almayı, satmayı ve  türlerini öğrenecektir

	--TAHVİLLER                                                                                                                     -Tanımı
-Türleri
-Tahvillerin Sorumlulukları

-Tahvilin Şekli
-Tahvil Piyasası
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	2
	6
	-Öğrenci diğer menkul kıymetleri almayı, satmayı ve türlerini öğrenecektir
-Öğrenci diğer menkul kıymetleri almayı, satmayı ve türlerini öğrenecektir
	-DİĞER MENKUL KIYMETLER

-Repo

-Varlığa Dayalı Menkul Kıymet

-Altın

-Döviz
-Kar ve Zarar Ortaklığı Belgesi                                                                                  -Gelir Ortaklığı Senedi
-Kar ve Zarar ortaklığı belgesi


	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	

	
	MODÜL 13 : İŞLETME DEFTERİ

	
	3
	6
	-İşletme defterini öğrenecektir

-Gider kavramını ve giderleri öğrenecektir

-Gider sayfasına gider işlemlerini yapabilecektir

-KDV hesaplamalarını yapabilecektir

-KDV hesaplamalarını yapabilecektir 

	-İşletme defteri

-Gider kayıtları    
  a-Gider kavramı
  b-İşletme defteri gider sayfası 

  c-KDV hesaplamaları
  d-Gider kayıtları   
  e-Yanlış kayıtların düzeltilmesi
(I.YAZILI SINAV)
	-Anlatım

-Soru-cevap
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri
	I.YAZILI SINAV

	
	4
	6
	-Gelir kavramını ve gelirleri öğrenecektir
	-Gelir kayıtları 
  a-Gelir Kavramı
b-İşletme defteri gelir sayfası
  c-KDV hesaplamaları  
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	
	5
	6
	-Gelir sayfasına gelir işlemlerini yapabilecektir


	   d-Gelir Kayıtları    
  e-Yanlış Kayıtların Düzeltilmesi
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	NİSAN
	1
	6
	-İşletmenin günlük ödemelerini ve tahsilatlarını kontrol edebilecektir
	-Nakit Akış İşlemleri 
  a-Banka Ödemeleri
  b-Banka Tahsilat İşlemleri      

  c-Müşterilere Ödemeler
  d-Müşterilerden tahsilat    
  e-Diğer Ödemeler 
  f-Diğer Tahsilatlar
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	
	2
	6
	-İşletmenin dönem sonunda yapılması gereken işlemleri öğreneceklerdir

-İşletme defterinde envanter işlemlerinin yapılmasını öğreneceklerdir

-İşletme defterine envanter işlemlerini yazabilecektir

-İşletme defterinin hesap özetini çıkarabileceklerdir
	-Dönem Sonu işlemleri
-Envanter işlemlerinin yapılması 
  a-Envanter listesinin hazırlanması

  b-Amortisman tablosunun düzenlenmesi                   

  c-İşletme hesabı özetinin çıkartılması
  d-Belgelerin tasnifi ve dosyalanması

  e-Envanter kayıtları                
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	
	3
	6
	-İşletme defterinin hesap özetini çıkarabileceklerdir

-İşletmenin kar veya zararını hesaplayabileceklerdir
	-İşletme hesabı özeti  

  a-gider tarafı 
  b-gelir tarafı  
  c-Kar zarar tutarı
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	
	MODÜL 14 : BEYANNAME DÜZENLEME

	
	4
	6
	-Muhtasar beyannameyi öğreneceklerdir

-Ne zaman nasıl verildiğini öğreneceklerdir

-Muhtasar beyannameyi doldurabileceklerdir
	 -Muhtasar Beyanname  
  a-Kullanım amacı
  b-Beyan Şekli ve zamanı  
  c-Vergi kesintisi ve oranları  
  d-Beyannamenin düzenlenmesi

  e-Verginin ödeme şekli ve zamanı

(II.YAZILI SINAV)
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	II.YAZILI SINAV

	MAYIS
	1
	6
	-KDV beyannamesini öğreneceklerdir

-Niçin düzenlenmesi gerektiğini bileceklerdir

-1 numaralı KDV beyannamesini bileceklerdir
	-KDV Beyannamesi  
  a-Kullanım amacı
  b-KDV oranları   
  c-1 numaralı KDV Beyannamesi
  d-Beyan Şekli ve Zamanı  
  e-Verginin ödeme şekli ve zamanı
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	MAYIS
	2
	6
	-Geçici vergi  beyannamesini öğreneceklerdir

-Yıllık gelir vergisi  beyannamesini öğreneceklerdir

-Özel tüketim vergisi  beyannamesini öğreneceklerdir
	 -Geçici vergi beyannamesi 
-Yıllık Gelir Vergisi   
-Özel tüketim vergisi beyannamesi  
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	
	3
	6
	-Kurumlar vergisi  beyannamesini öğreneceklerdir

-Hizmet vergisi  beyannamesini öğreneceklerdir

-BA ve BS bildirim formlarını tanıyacaklardır
	 -Kurumlar vergisi beyannamesi

-Hizmet vergisi beyannamesi

-BA ve BS bildirim formları

ATATÜRKÜN GENÇLİĞE VERDİĞİ ÖNEM
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe belgeleri

-Örnek sorular
	

	
	MODÜL 15 : SERBEST MESLEK KAZANÇ DEFTERİ

	
	4
	6
	-Serbest meslek kazanç defterini öğrenecektir

-Defterin gider sayfasına giderleri yazabilecektir
-KDV hesaplaması yapabilecektir
	 -Serbest Meslek Kazanç Defteri
-Gider Kayıtları 
  a-Gider Kavramı 
  b-Serbest Meslek kazanç defteri gider sayfası
  c-KDV hesaplamaları    
(III. YAZILI SINAV)
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili beyannameler

-Örnek sorular
	III.YAZILI SINAV

	HAZİRAN
	1
	6
	-Defterin gelir sayfasına gelirleri yazabilecektir
-KDV hesaplaması yapabilecektir
	  d-Gider kayıtları                   
  e-Yanlış kayıtların düzeltilmesi

-Gelir kayıtları   
  a-Gelir Kavramı   
  b-Serbest meslek kazanç defteri gelir sayfası   
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili beyannameler

-Örnek sorular
	

	
	2
	6
	-Defterin gelir sayfasına gelirleri yazabilecektir
-KDV hesaplaması yapabilecektir
	  c-KDV hesaplamaları   
  d-Gelir kayıtları                   
  e-Yanlış kayıtların düzeltilmesi
-Nakit Akış işlemleri   
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili beyannameler

-Örnek sorular
	

	
	3
	6
	-Serbest meslek kazanç özetini çıkarabilecektir

-Kar veya zararı bulabilecektir
	-Serbest meslek hesabı özeti   
  a-Gider kalemleri   
  b-Gelir kalemleri  

  c-Gelir gider farkı
	-Anlatım

-Soru-cevap

-Uygulama
	-Megep modülleri

-İlgili muhasebe formları
	


Bu plan 2551 Sayılı Tebliğler Dergisindeki Ünitelendirilmiş Yıllık Plan Örneğine göre hazırlanmıştır. 

2104 ve 2488 S.T.D.den Atatürkçülük konuları plana eklenmiştir. Konular, 2010-Eylül Ayı MEGEP MODÜLLERİNE göre hazırlanmıştır.
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